TUTORIAL DE
CRIACAO DE REUNIAO
NO GOOGLE MEET
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® Abra o navegador de sua preferéncia: +

Jclo

® Acesse o endereco: https://meet.google.com/, clique em Iniciar uma reuniao

Videochamadas premium.
Agora gratuitas para todos.

Reformulamos o Google Meet, nosso servigo para reunides de
negodcios seguras. Agora ele é gratuito e esta disponivel para todos.

N&o tem uma conta? Inscreva-se gratuitamente
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PREFEITURA
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meet.google.com quer
& sae microone:
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Permita que o Meet use seu microfone

meet.google.com quer

..!,.. Usar microfone




® Ao dar as devidas permissoes, o
Meet te mostrara uma janela com
as informacoes do link da sala para
gue VOCE possa enviar para as
pessoas que desejam participar da
reuniao. Caso nao queira liberar o
link para todo mundo, vocé também
tem a opcao de convidar as pessoas
para a reunido, através do e-mail
delas.
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Sua reuniao esta pronta

2% Adicionar outras pessoas

Ou compartilhe estas informacdes sobre como
participar com as pessoas que vocé quer ver na
reuniao

meet.google.com/owx-eyxe-mvh

Participar por telefone: (BR) +55 19 LD
4560-97359

PIN: 260 709 524#

Mais numeros de telefone

Participando como joao.vitor@sepog.page

[Janela com link para a sala]



® Ao clicar no botao Adicionar outras
pessoas o0 Google Meet vai te abrir uma
pop-up para vocé escolher as pessoas
qgue participarao da reuniao.

®Basta digitar todos os e-mails que
farao parte da reuniao e clicar no botao
Enviar e-mail
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Adic. pessoas

o2+ Convidar R Ligar

I‘ joao.vitoor.batista@g... )(||

Alguns enderegos de e-mail foram digitados incorretamente ou ndo
pertencem a SEPOG. Verifigue se vocé esta convidando a pessoa
certa.

Sugestdes

Nenhuma sugestao

Enviando e-mail como Jodo Vitor (via Google Meet) <meetings-
noreply@google.com=

Jodo Vitor <joao.vitor{@sepog.page> esta convidando vocé para
participar de uma videochamada em andamento

Enviar e-mail
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Detalhes dareuniao A
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Levantar a méo
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Apresentar agora
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® Caso o link tenha sido gerado, mas vocé tenha optado por convidar todos ,cffit
os participantes por email, somente eles (convidados por email) poderao

entrar na sala sem a permissao do administrador, ou seja, o administrador

da sala nao precisara permitir a entrada dos convidados.

Acontecendo agora: Jodo Vitor esta convidando vocé para uma videochamada

Jodo Vitor (via Google Meet) <meetings-noreply@google.com=
para mim *

LA Meet

Joao Vitor <joac.vitor@sepog.page= estad convidando vocé para participar de uma

videochamada agora

PARTICIPAR DA REUNIAO

meet.google.com/moi-ubbv-mwp

Numero de acesso: (BR) +55 41 4560-9884 PIN: 173 835 161# Mais numeros
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